
Tutorial de registro GSuite for 

Education y Google Classroom 

 

En caso de querer compartir el documento, puede enviar el siguiente vínculo: 

http://bit.ly/registrogsuite  

 

 

Nota: Google está recibiendo un gran número de requerimientos a nivel           

mundial por la contingencia vivida.  

 

Por lo mismo es posible que durante el registro le aparezca un mensaje del              

tipo: 

“Lamentablemente no podemos completar su registro. Google se esfuerza por          

impedir…”. 
 

De darse ese caso, se recomienda que NO reintente de manera inmediata            

y lo vuelva a intentar en algunas horas nuevamente. 

 

Registro de la G-Suite en Google 

 

1-. Ingresar al proceso de registro de G Suite for Education a través de              

http://bit.ly/gsuite-educ: 
 

 

 

 

 

 

 

http://bit.ly/registrogsuite
http://bit.ly/gsuite-educ


 

 

2-. Completar el nombre de la institución: 

 

 

 

 

3-. Complete la información adicional solicitada. 

 

Debe inscribir un dominio del tipo nombreEscuela.aprendemas.cl.  

 

Dominios que no sean del tipo nombreEscuela.aprendemas.cl, no        

podrán ser apoyados en este proceso por el Mineduc. 

 

Por ejemplo, para la Escuela Modelo San Pablo de la comuna de Renca, su              

dominio podría ser: 

● sanpabloderenca.aprendemas.cl 

● modelo.aprendemas.cl 

● modelosp.aprendemas.cl 

● sanpablo.aprendemas.cl 

 

 



4-. Completar información sobre ubicación y número telefónico. 

 

 

5-. Introducir la dirección de la institución, si no conoce el código postal, lo             

puede obtener a través de https://www.correos.cl/web/guest/codigo-postal      

indicando la dirección consultada 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.correos.cl/web/guest/codigo-postal


6-. Proporcionar información de contacto para que Google se pueda         

comunicar: 

 

 

 

 

7-. En este paso se consulta si la institución ya tiene un dominio. Para el 

registro debe presionar: “Sí, tengo un dominio válido”. 

 

 

 

8-. Google volverá a consultar el nombre de dominio de la institución, para lo 

cual se debe registrar el mismo ingresado anteriormente (ej: 

sanpabloderenca.aprendemas.cl) 

 

 

 



 

 

9-. Se debe confirmar el dominio (ej: sanpabloderenca.aprendemas.cl) 

 

 

 

10-. Cree un usuario para el administrador de la G-Suite. Estos datos los debe             

respaldar muy bien, pues le servirán para acceder a la plataforma y otorgar             

permisos. 

 

Se recomienda como buena práctica, utilizar de nombre de usuario:          

admin (ej: admin@sanpabloderenca.aprendemas.cl). 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

11-. Google le ofrece recibir correos sobre el uso de sus servicios. No importa la 

opción que elija, de igual forma podrá continuar con el proceso: 

 

 

12-. Google, le mostrará un texto sobre el “Consentimiento del centro para el             

uso de G Suite para Centros Educativos”. Es importante que lea esta            

información detenidamente, en caso de estar de acuerdo puede aceptar y           

continuar. 

 

  



Administración de G-Suite y obtención de código TXT 

 

1-. Luego del último paso de la sección anterior, aparecerá un mensaje en el             

que se le indicará que se ha activado G Suite con un periodo de prueba de 14                 

días, para lo cual podrá acceder a la configuración de la consola de la plataforma               

con las credenciales antes registradas. Deberá presionar “ir a la configuración”. 

 

 

 

Puede que le sea solicitado ingresar un número de celular para agregar una             

verificación adicional vía SMS. Le llegará como mensaje de texto un código del             

tipo G-289087, el código a ingresar es solo la parte numérica de éste (ej:              

289087). El mensaje de verificación enviado por Google puede demorar. 

 

 

2-. Una vez que haya ingresado al panel de administración, deberá presionar           

sobre “Google Admin”: 

 

 

 

 



3-. Luego en la barra que aparece en el costado derecho, debe presionar            

sobre el vínculo que dice “Configuración de la consola de administración”. 

 

 

 

 

4-. Posteriormente, deberá presionar sobre la opción “Verificación de la         

propiedad del dominio” (barra al costado izquierdo), y luego presionar          

“Siguiente”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5-. En la siguiente pantalla, le aparecerá una ventana emergente que le           

pedirá confirmar que quiere verificar el dominio, tras lo cual le aparecerá la             

siguiente pantalla y un menú desplegable para seleccionar un proveedor.          

Seleccione “Otros” (última opción de la lista). 

 

 

6-. Se desplegará una pantalla similar a la que aquí se muestra, tras lo cual              

deberá copiar y guardar en un archivo el registro TXT que se muestra, y que               

luego se le será solicitado en el portal de “Comunidad Escolar” del Mineduc. 

 

Por ejemplo, en este caso, se debe guardar: 

google-site-verification=acErgcfEaQSQXg4Vy8gsd8mvMfkolxmoaQADFET8vW4 

 

 

 

 



 7-. Luego deberá presionar “Verificar”. Le saldrá un mensaje que dice “No hemos             

podido verificar la propiedad”. 

 

Si bien aún no será posible verificar el dominio correctamente, un día            

hábil después de que se inscriba a la G-Suite por el portal “Comunidad             

Escolar” (siguiente paso), lo podrá intentar de nuevo, y tendrá acceso a            

todas las herramientas de la G-Suite, como Google Classroom y          

Hangouts. 
 

 

 

  

https://www.comunidadescolar.cl/
https://www.comunidadescolar.cl/


Inscribir G-Suite en Comunidad Escolar 

 

1-. Ingresar al portal privado de https://www.comunidadescolar.cl/, iniciando       

sesión con las credenciales de RBD de la institución a registrar (acceso para             

directores o directoras). 

 

 

 

2-. Al ingresar, en la página principal, presionar sobre “Inscripción para          

G-Suite for Education”. 

 

 

 

3-. Se desplegará un formulario en el cual deberá completar los datos           

solicitados en éste, entre los cuales estarán: 

 

● TXT obtenido en la consola de administración de la G-Suite (ej:           

google-site-verification=acErgcfEaQSQXg4Vy8gsd8mvMfkolxmoaQADFET8

vW4). 

 

● Subdominio registrado en G-Suite y que debe ser del tipo          

nombreEscuela.aprendemas.cl 

 

● Datos de contacto técnico 

 

● Datos de contacto pedagógico 

 

 

 

 

https://www.comunidadescolar.cl/


 

 

Complete los datos y presione “Enviar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

4-. Después de aproximadamente un día hábil, deberá volver a ingresar a la             

G-Suite, y volver a verificar el dominio, para lo cual debe repetir el paso 7 de                

la sección anterior. Una vez realizada esta acción con éxito, su plataforma ya             

estará verificada técnicamente por Google.  

 

¡Ya podrá hacer uso de toda la G-Suite!  

 

Esto lo podrá confirmar, entre otras formas, desplegando desde el panel de            

administración de G-Suite (https://admin.google.com/), el menú de aplicaciones        

y verificando de que estarán disponibles aplicaciones como Classroom o          

Hangouts. 

 

 

 

 

 

 

 

-- 

 

https://admin.google.com/


Una vez que su cuenta esté habilitada, el siguiente paso será crear a los 

usuarios de su organización. Para ello, visite la guía a continuación 

http://bit.ly/usuariosgsuite 

http://bit.ly/usuariosgsuite

